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_ GOVER NO MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETIVO

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTAR OS SERVICOS DE
LOCACAO DE IMPRESSORAS, COM MANU TENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA
IN-LOCO, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL E DA MULHER DO MUNICIPIO DE CEDROICE, coniorme
especificacbes.

2. JUSTIFICATIVA

1 OBJETO:

Considerando a necessidade de @@NTRATAQ&@ DE PESSOA JURIDICA
PARA PRESTAR 0OS SERVICOS DE LOCACAO DE IMPRESSORAS, COM
MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA IN- LQC@ VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E DA MULHER DO
MUNICIPIO DE CEDROICE, encaminha a necessidade de solicitagdo da contratacdo,
para atendimento a demanda

JUSTIFICATIVA: A Secretaria de Assisténcia Social e da Mulher do Municipio de
Cedro/CE tem como objetivo promover a incluséo social, o apoio & mulher e a melhoria
da qualidade de vida da populagdo. Para que essas agbes sejam realizadas de forma
eficiente, € imprescindivel que o dérgdo tenha a disposicdo recursos administrativos
adequados, entre os quais se inclui a estrutura necessaria para a impressdo de
documentos e relatorios, essenciais no dia a dia das atividades da Secretaria.

No entanto, o parque de impressoras disponivel atualmente apresenta limitagdes que
comprometem a qualidade e a continuidade dos servigos prestados, além de
acarretarem custos elevados com a manutencdo das maquinas em estado de
operagdo. Dessa forma, a contratagdo de uma empresa especializada na locagdo de
impressoras com manutengdo preventiva e corretiva in-loco se faz necessaria para
garantir o bom funcionamento e a otimizagdo dos processos administrativos da
Secretaria.

A locacao de impressoras com manutengdo preventiva e corretiva permitira que a
Secretaria disponha de equipamentos de ultima geragdo, sempre em boas condigdes
de uso, evitando a interrupgéo das atividades devido a falhas técnicas e diminuindo os
custos com reparos inesperados. A prestagao desses servigos também inclui a garantia
de pecas de reposigéo e suporte técnico especializado, o que assegura maior eficiéncia
no atendimento das demandas da Secretaria.

Aléem disso, a contratagdo de pessoa juridica para a prestagéo desse servico é
justificada pela necessidade de uma empresa capacitada, com experiéncia
comprovada na area, que possua infraestrutura e expertise para executar as atividades
com qualidade e seguranga, atendendo as exigéncias especificas da Secretaria de
Assisténcia Social e da Mulher do Municipio de Cedro/CE.
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A coniraiacio atenderd, portanio, ao principio da economicidade e eficiéne ia, uma vez
que evitara a necessidade de aquisicdo e man utencéo de equipamentos proprios,
garantindo a coniinuidade e qualidade dos servicos prestados a populacao.
Por fim, a coniratagido da pessoa juridica para locagdo das impressoras, com
manutencao preventiva e corretiva in-loco, contribuird para o cumprimento das metas
da Secretaria, alinhando-se as neces adad@% da gesido plblica municipal, ao mesmo
fempo em que oferece uma solugéo eficaz e com custo-beneficio adequado para o
municipio de Cedro/CE.

Estando demonstrada a necessidade e devidamente fundamentada, se solicita a
autorizagdo para confecgéo de termo de referéncia, autuacio e processamento da
hecessaria contratacio.

3. METODOLOGIA

3.1. O presente procedimento sera regido pela Lei Federal n°. 14.133/2021 e suas
alteragoes, alem das demais disposices legais aplicaveis e do disposto no presente
Edital e seus anexos.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1 - Visando atender a demanda, é necessaria a referida contratacdo, considerando
que os valores obiidos airavés dos orgamentos realizados pelo setor competente,
conforme discriminado no quadro abaixo:

QUANT. QUANT.

ITEM DISCRIMINAGAO UNID | Lo B AMENTOS | MESES
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL
(IMPRESSAO, COPIA E
DIGITALIZACAO) JATO DE TINTA A4

1 |BULK INK OU BOLSA DE TINTA| Més 20 12

RESOLUGAO MINIMA 4800 X 1200 DPI,
WIFI - FRANQUIA DE DUAS RECARGAS
DE TINTA MES.

4.2 As despesas da execugdo dos servigos de que trata o objeto, correra a conta do
Orgamento da CONTRATANTE, para o exercicio de 2025, sob a seguinte classificagéo:
0501.08.122.0002.2.054 (Gerenciamento e manutencéo da Secretaria de Assisténcia
Social), elemento de despesa 33.90.39.00 — Outros servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica

4.3 O prazo de vigéncia deste Contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de
assinatura, prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n® 14.133 de 2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os prazos de inicio de etapas de execucgéo, de conclusdo e
de entrega admitem prorrogacdo, mantidas as demais clausulas do Contrato e
assegurada a manutengéo de seu equilibrio econémico-financeiro, desde que ocorra
algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em processo:
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- superveniéncia de faio excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das paries,
que aliere fundamentalmente as condicoes de execucio do Conirato;

I - aumenio das quantidades inicialmente previsias no Conirato, nos limites permitidos
por esia Lei;

I - impedimento de execugio do Contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pelo
do CONTRATANTE, em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

IV - omissdo ou atraso de providéncias a cargo do CONTRATANTE, inclusive quanto
aos pagamentos previsios de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamenio
na execugao do Confrato, sem prejuizo das sancbes legais aplicaveis aos
responsaveis.

5.0 DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

Cabe a CONTRATADA, a perfeita execugdo do objeto contratado dentro das
exigéncias da Lei N° 14.133/2021, da boa-fé exigida na norma civil e ainda:

a) A CONTRATADA néo poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente
o objeto contratado;

b) No caso de fusdo, cisdo ou incorporagdo da CONTRATADA, o CONTRATANTE
devera ser comunicado por escrito sobre estas mudancas, e sO aceitard a nova
empresa se destas transformagées nao resultarem prejuizos a execugio dos Servigos,
mantidas as condigbes de habilitagdo e a manutengio das condicoes estabelecidas no
Contrato original;

¢) Cumprir quaisquer formalidades e pagar as multas porventura impostas pelas
autoridades competentes, decorrentes da execugéo do objeto ora contratado, salvo em
caso de responsabilidade do ato por servidor, empregado publico, agente politico ou
outro a servigo da CONTRATANTE;

d) Executar o objeto deste Contrato de acordo com as exigéncias da Licitagdo, agindo
de boa-fé conforme exigéncia do Codigo Civil;

e) Manter-se em compatibilidade com as obrigacbes assumidas e com todas as
condi¢goes de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

f) Facilitar e permitir ao CONTRATANTE a qualquer momento, a realizagéo de vistoria
e acompanhamento do cumprimento do objeto do Contrato, sem que isso incorra em
isengdo de responsabilidade da CONTRATADA, assegurado, a qualquer tempo, o
direito a plena fiscalizagao;

g) Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes
da execugéo deste Contrato;

h) Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade no cumprimento do Contrato
e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

i) Eximir-se de divulgar e fornecer dados ou informacgées obtidas em razéo do Contrato,
bem como utilizar o nome do CONTRATANTE para fins comerciais ou em campanhas
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e material de publicidade, sem autorizagio da Secretaria de Assisténcia Social e da
Mulher;

j) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas
reclamacoes se obriga a atender proniamenie;

k) Assumir os cusios de substituicio de servigos que sejam recusado(s) pelo
CONTRATANTE, pelos motivos constantes deste Contrato, correndo por sua conta as
despesas decorrentes desta substituicéo;

I) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parie, as obrigagoes em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées apontadas
pelo CONTRATANTE no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da ciéncia, ou no
prazo para tanto estabelecido pela fiscalizacao;

m) Cumprir suas obriga¢des executando servigos de qualidade, cabendo-lhe iotal e
exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento de toda a legislacdo pertinente a
execugdo e assumindo a responsabilidade por todos os custos incluindo preco de
transporte, mao-de-obra para carga e descarga, tributos e demais custos adicionais:

n) Ocorrendo mudanc¢a de locais durante a vigéncia do Contrato, ficara a
CONTRATADA obrigada a cumprir a obrigagdo contratual nos novos enderecos, sem
quaisquer 6nus para o CONTRATANTE e mediante simples comunicagdo por escrito;

o) Autorizar e assegurar ao CONTRATANTE o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar
a execugdo do(s) servigo(s) que ndo esteja(m) de acordo com as especificacdes
constantes deste Contraio e da proposta da CONTRATADA, ficando certo que, em
nenhuma hipotese, a falta de fiscalizaggo do CONTRATANTE eximira a
CONTRATADA de suas responsabilidades provenientes do Contrato;

p) Assumir os custos de substituicdo de servicos que sejam recusado (s) pelo
CONTRATANTE, pelos motivos constantes desie Contrato, correndo por sua conta as
despesas decorrentes desta substituigio;

q) Responsabilizar-se pelos prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, por
atos de seus empregados ou prepostos, durante a execugéo dos servigos objeto deste
Contrato.

6.0 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Cabe ao CONTRATANTE, além dos encargos previstos na Lei N° 14.133/2021, as
seguintes obrigacdes:

a) Exercer a fiscalizagdo da execugdo do objeto deste Contrato por servidores
especialmentie designados, na forma prevista na Lei N° 14.133/2021;

b) Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o Contrato;

¢) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucgdo do Contrato, em
especial, aplicacdo de sancgdes, alteragdes e revisées do Contrato.

7.0 - DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO
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O pagamento dos servigos prestados sera efetuado até o 5° (quinto) dia ntil apos a
apresentacgéo da faiura, por meio de ordem bancaria para deposiio em conta corrente
da empresa CONTRATADA, apds a apresentacio dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal/Faiura, em 02 (duas) vias, contendo a descrigo dos servigos
execuiados:;

b) prova da manutengio da regularidade para com as Fazendas Nacional, Estadual e
Municipal, ou Distrital, que sera efetuada mediante a apreseniacio das respectivas
certidoes dentro do prazo de validade;

¢) prova da manutengdo da regularidade dos recolhimentos do FGTS, que sera
efetuada medianie a apresentagdo de certiddo expedida pela Caixa Econdmica
Federal, conforme alinea “a”, do artigo 27, da Lei n® 8.036/1990, dentro do prazo de
validade;

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
medianie a apresentacio de certiddo negativa, nos termos do Titulo VI-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio
de 1943

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA optante pelo Regime Especial Unificado
de Arrecadacéo de Tributos e Coniribuigdes devidos pelas Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte (Simples Nacional), de que ftrata o art. 12 da Lei Complementar n°®
123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragbes posteriores, fica dispensada das
retencdes, conforme dispuser as normas vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Fica a CONTRATADA obrigada a informar qualquer
alteracéo de sua condigéo de optante pelo SIMPLES.

PARAGRAFO TERCEIRO - Nenhum pagamento sera efetuado & CONTRATADA antes
de paga ou relevada a multa que Ihe tenha sido aplicada.

PARAGRAFO QUARTO - O CONTRATANTE pode deduzir do montante a pagar os
valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos
termos deste Contrato.

8.0 DA ALTERAGAO DO CONTRATO

Este Contrato podera ser alterado, nas hipbteses previsias no artigo 124 da Lei n°
14.133/2021, desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentacdo das
devidas justificativas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA, em decorréncia de aumento ou
diminuigdo quantitativa do objeto licitado, e obedecendo-se as condi¢cdes inicialmente
previstas no Contrato, ficara obrigada a aceitar os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios no quantitativo do servico até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Fica facultada, entretanto, a supressdo além do limite
acima estabelecido, mediante consenso entre os contratantes.
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9.0 - DAS PENALIDAD

Com fundamento nos artigos 155 e 166 da Lei n® 14.1 3312021, a CONTRATADA, no

curso da execugéo do Contrato, sujeitar-se-a as seguintes penalidades, garantidos o
coniraditorio e a ampla defesa:

I - na ocorréncia de atraso injusiificado na execugéo do objeto, assim considerado pelo
CONTRATANTE, hipoiese em que responderd pela inexecucio parcial ou total do
Contrato, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adveriéncia;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de inexecugio
fotal ou parcial da obrigagdo assumida, podendo ainda ocorrer a ndo aceitacio do
objeto, de forma a configurar, nesta hipotese, inexecugao total da obrigacio assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca.

Il - poderéo ser aplicadas, ainda, as seguintes sangdes, nas hipdteses em que houver
rescisdo unilateral do Conirato por culpa da CONTRATADA, sem prejuizo das multas
cabiveis, nos termos dos incisos anteriores:

a) suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Cedro/CE, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

b) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancgéo aplicada com base na alinea anterior.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As sancdes previstas nos itens |, alinea “a”, e |l desta
Clausula poderdo ser aplicadas juntamente com a prevista no item |, alinea “b”,
facultada a defesa prévia da CONTRATADA no respectivo processo, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia do ocorrido, elevando-se o prazo para 15 (quinze)
dias corridos, no caso da penalidade prevista no item Il, alinea “b”.

PARAGRAFO SEGUNDO - O valor da multa aplicada devera ser recolhido no Setor de
Tesouraria do CONTRATANTE, no prazo de 15 (quinze) dias contados da notificagédo,
ou sera descontado por ocasido do pagamento a ser efetuado pelo CONTRATANTE,
podendo ainda ser descontado da garantia oferecida ou cobrado judicialmente.

PARAGRAFO TERCEIRO - As multas e/ou outras penalidades somente poderdo ser
relevadas nos casos para os quais a CONTRATADA né&o tenha, de qualquer forma,
concorrido ou dado causa, devidamente comprovados por escrito e aceitos pelo
CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA devera comunicar ao CONTRATANTE os
casos de que trata o item anterior, dentro do prazo de 02 (dois) dias consecutivos
contados de sua verificacdo e apresentar os documentos da respectiva comprovacao,
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em até 05 (cinco) dias consecutivos a partir da data de sua ocorréncia, sob pena de
nao sereim considerados.

PARAGRAFO QUINTO - O CONTRATANTE, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias
consecutivos, contados do  recebimenio dos documentos de  comprovacio
mencionados no Paragrafo Quario, devera aceitar ou recusar os motivos alegados,
oferecendo por escrito as razées de sua eventual aceitacio ou recusa.

10.0 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

O servigo contraiado serda executado na sede da CONTRATANTE ou na sede da
CONTRATADA ou ainda em lugar designado pela CONTRATANTE, e com a finalidade
de manté-los sempre em dia e em obediéncia as normas legais vigentes, a contar da
data da assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, de segunda a sexta-feira.
Para tanto, a entrega de objeto do contrato, contard de vistoria com assinatura do
termo de entrega;

PARAGRAFO PRIMEIRO - A execugdo do(s) servigo(s) sera acompanhada e
fiscalizada por representanie(s) da Administragdo do Orgao, designhado(s), para esse
fim, permitida a assisiéncia de terceiros.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA deve efetuar a substituicdo, as suas
expensas, do(s) servigo(s) que ndo atender(em) as especificagdes do objeto contratado

no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da solicitagao, sendo que
o ato de recebimenio ndo importara aceitagio.

PARAGRAFO TERCEIRO - O(s) servidor(es) designado(s) pelo Orgao elaborara(ao)
relatorio para fins de liberagéo do pagamento das Notas Fiscais/Faturas.

11.0 - DA RESCISAO

A inexecugao total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto
nos artigos 138 e 139 da Lein® 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A rescisdo deste Contrato pode ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados
nos artigos 137 a 139 da Lei n® 14.133/2021, notificando-se a CONTRATADA com a
antecedéncia minima de 30 (irinta) dias;

b) amigavel, por acordo enire as partes, reduzida a termo no processo de coniratacéo,
desde que haja conveniéncia para o CONTRATANTE; ou

¢) judicial, nos termos da legislacéao vigente sobre a matéria.

PARAGRAFO SEGUNDO - A rescisdo administrativa ou amigavel deve ser precedida
de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os casos de rescisdo contratual devem ser formalmente
motivados nos autos do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

12.0 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULAGAO A PROPOSTA

I - O presente Contrato fundamenta-se:
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a) nos termos do Art. 75, Inciso Il da Lei Federal 14.133/2 1;
It~ O presente Conirato vincula-se aos termos:

a) do Procedimento Administrativo

b) da proposta vencedora da CONTRATADA.

13.0 - DA PUBLICAGAO
A publicagio do presenie Contrato devera ser providenciada em exirato nas formas
previstas no art. 191 da Lei n® 14.133/2021

14.0 POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS:

N&o ha identificagéo de possiveis impactos ambientais em decorréncia da contratagdo
pretendida, por se tratar de uma prestacio de servicos que exercem atividade
eminentemente intelectuais, em algumas situacées, néo presenciais e com pequeno
envolvimento material, logo, de baixo ou de nenhum impacio ambiental.

15.0- DA HABILITACAO
15.1Para a habilitagdo exigir-se-4 da empresa vencedora a apresentacdo da
documentagao que atenda todas as condi¢cées exigidas abaixo.

15.1.2. Documento sem forma pré-estabelecida devera ser apresentado em papel
timbrado da empresa;

15.1.3. A documentagao exigida podera ser apresentada no original, ou por qualquer
processo de autenticidade ou por publicagéo em 6rgédo da Imprensa Oficial, e, no caso
de Certidoes emitidas pela internet, apresentar a impresséo original;

15.1.4. Os documentos que dependam de prazo de validade e que ndo o contenha
especificado, deverdo ter sido emitidos no maximo até 60 (sessenta) dias da entrega
da proposta;

15.1.5. Outros esclarecimentos que se fizerem necessarios deveréo ser prestados pela
licitante em papel timbrado da empresa.

15.2. Da Habilitagdo Juridica:
15.2.1. Registro Geral (RG) do representante legal;

15.2.2. Registro comercial, no caso de empresa individual:
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GOVERNO MUNICIPAL

5.2.3. Aio constitutivo, esiaiuio ou contrato social consolidado e vigor, devidamenie
ado, em se fratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
agoes, acompanhado de documenios de eleigio de seus administradores:

5.2.4 inscrigdo do ato constituiivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

15.3. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

15.3.1- Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal do
domicilio ou sede do licitante e Trabalhista;

a) A comprovagao de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita
através da Ceriiddo de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e & Divida Ativa da Unido (CND), emitidas pela Receita Federal do Brasil na
forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014;

b) A comprovagao de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Estadual;

c) A comprovagéo de regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser feita
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Municipal;

15.3.2- Prova de situagado regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, através de Certificado de Regularidade de Situagéo — CRS;

15.3.3- Certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT, conforme o art. 642- A da
consolidacgdo das leis de trabalho (CLT).

15.4. Da Qualificagdo Econémico-Financeira:

15.4.1. Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo Distribuidor Judicial da
sede da PROPONENTE, Justica Ordinaria.

15.5. Da Qualificagdo Técnica

a) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprovem a execug¢do de servigos similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior aos servigos do objeto desta
licitag&o;
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16.0 - DO FORO
Fica eleiio o foro da Comarca de Cedro, no Estado do Ceard, para dirimir quaisquer
quesites oriundas do presente instrumento contratual, renunciando as partes a

qualguer ouiro, por mais privilegiado que seja.

Cedro-CE, 03 de janeiro de 2025.

Luciana Vieira Marques Viana
Secretaria de Assisténcia Social e da Mulher
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